
 

Zarządzenie Nr 4/2025 

Kierownika Ośrodka Pomocy Społecznej 

w Radowie Małym 

z dnia 17.02.2025 r. 

 

w sprawie: wprowadzenie zmian w instrukcji kancelaryjnej i jednolitym rzeczowym wykazie akt 

Ośrodka Pomocy Społecznej w Radowie Małym.  

 

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach 

( Dz.U z 2020 r., poz. 164 ze zm.) oraz na podstawie § 10 ust. 4 lit. a Zarządzenia Nr 17/2021 Kierownika 

Ośrodka Pomocy Społecznej w Radowie Małym z dnia 04 sierpnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia 

Regulaminu Organizacyjnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Radowie Małym w związku z pismem                   

z dnia 10 lutego 2025 r. Dyrektora Archiwum Państwowego w Szczecinie: 

 

§ 1. Wprowadzam zmiany w jednolitym rzeczowym wykazie akt stanowiący załącznik do Zarządzenia 

Nr 4/2019 Kierownika Ośrodka Pomocy Społecznej w Radowie Małym z dnia 21 października 2019 r. 

w sprawie instrukcji Kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji o organizacji                    

i zakresie działania składnicy akt zgodnie z załącznikiem Nr 1 do niniejszego Zarządzenia. 

§2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik do Zarządzenia 

Nr 4/2025 Kierownika Ośrodka Pomocy Społecznej 

w Radowie Małym z dnia 17.02.2025 r. 

 

 
Symbole klasyfikacyjne  

Hasło klasyfikacyjne 

 

Oznaczenie 

kategorii 

archiwalnej 

Uszczegółowienie hasła 

klasyfikacyjnego 

I II III IV 

1 2 3 4 5 6 7 

5       

 50   Wyjaśnienia, interpretacje, opinie, 

akty prawne dotyczące zagadnień z 

zakresu udzielania świadczeń i 

dodatków oraz realizowanych zadań 

z zakresu pomocy społecznej 

B25 własne i otrzymywane od innych 

podmiotów. Dopuszcza się 

zakładanie osobnych teczek dla 

poszczególnych rodzajów 

świadczeń i dodatków 

 51   Obsługa świadczeń pomocy 

społecznej 

B5 planowanie i sprawozdawczość z 

zakresu obsługi świadczeń pomocy 

społecznej – patrz klasa 411 

  510  Świadczenia pieniężne  Planowanie i sprawozdawczość z 

zakresu obsługi świadczeń pomocy 

społecznej – patrz klasa 411 

   5100 Zasiłek stały B5 Akta spraw można przechowywać w 

teczkach zbiorczych klasa 513. 

   5101 Zasiłek okresowy B5 Jak przy klasie 5100 

   5102 Zasiłek celowy (w tym specjalny) B5 Jak przy klasie 5100 

   5103 Zasiłki i pożyczki w celu 

ekonomicznego usamodzielnienia 

B5 Jak przy klasie 5100 

   5104 Zasiłki celowe w związku z klęską 

żywiołową lub ekologiczną 

B5 Jak przy klasie 5100 

   5105 Zasiłki celowe w związku ze 

zdarzeniem losowym 

B5 Jak przy klasie 5100 

   5106 Zasiłki celowe na pokrycie wydatków 

na świadczenia zdrowotne 

B5 Jak przy klasie 5100 

   5107 Zasiłek celowy na zakup żywności z 

Programu rządowego „Posiłek w szkole 

i w domu” 

B5 Jak przy klasie 5100 
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