Zarzadzenie Nr 2/2026
Kierownika Osrodka Pomocy Spolecznej
w Radowie Malym
z dnia 16 stycznia 2026 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci do 170 000
zlotych.

Na podstawie art. 52 ust. 112, ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.
z 2024 poz. 1320 z pdézn. zm.), art. 44 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. z 2025, poz. 1483 z p6zn.zm.) zarzadzam , co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych w o wartosci do 170 000 zt
stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 4/2021 z dnia 04 lutego 2021 r. Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci do 130 000 ztotych
zmienione Zarzadzeniem Nr 10/2025 Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej z dnia 27 sierpnia 2025
r.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kierownik
Osrodka Pomocy Spotecznej
Anna Marcinkowska

Signature Not Verified I )
Dokument podpisany przez Anna Marcinkowska
Data: 2026.01.19 11:36735 CET



Zatgcznik do Zarzqdzenia Nr 2/2026

z dnia 16 stycznia 2026 r.

Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej
w Radowie Matym

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH KTORYCH WARTOSC
NIE PRZEKRACZA KWOTY 170 000 ZL.OTYCH

§1

Zakres stosowania

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000 ztotych, o
ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych, w, zwany dalej, Regulaminem"
okresla zasady i tryb postepowania w zakresie zamowien, do ktorych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2025 r., poz. 1173).

§2

Stownik
1. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. 2024 r., poz. 1320 ze zm.)
2) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamowien
publicznych o warto$ci do kwoty 170 000 ztotych.
3) Kierownik jednostki — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej
w Radowie Matym.
4) Zamowienie publiczne — umowy odplatne zawierane miedzy zamawiajacym a wykonawca,

ktorych przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy robot budowlanych,
dostaw lub ustug;

5) Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktorymi sa rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majagtkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnoSci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu,
ktoére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje.

6) Ushugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktore nie sg robotami budowlanymi
lub dostawami, a ktore sg okreslone w przepisach ustawy Pzp

7 Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty w rozumieniu ustawy Pzp

8) Wartosci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannoscia.
9) Wykonawcey- nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke

organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub $wiadczenie ustug lub ubiega si¢ o
udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umoweg w sprawie zamowienia publicznego.

§3
Obowiazki i zasady
1. Przy udzieleniu zamowien niniejszym Regulaminem, nalezy przestrzega¢ zasad zachowania
uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci.
2. Podstawa udzielania zamowien w jednostce jest plan zamowien publicznych.
3. ZamoOwien nieplanowanych udziela si¢ w sytuacji wystapienia takich okolicznos$ci ktérych nie

mozna bylo przewidzie¢ w momencie przygotowania planu zamowien publicznych.



4. Zamoéwien na dostawy i ustugi mozna udziela¢ w formie umowy lub zlecenia.

5. Zamowien na wykonanie robot budowlanych udziela si¢ zawsze w formie pisemnej umowy,
bez wzgledu na warto$¢ zamowienia.

6. Umowy 1 zlecenia w sprawie zamoéwienia publicznego musza by¢ zaakceptowane pod
wzgledem formalno — prawnym przez radce prawnego.

7. Cala dokumentacja zwigzana z prowadzeniem procedur okre§lonych w niniejszym
Regulaminie, w szczegolnosci: notatke, wniosek, zapytanie ofertowe wraz z

potwierdzeniem jego wystania, lub umieszczenie na stronie internetowej, oferty, wydruki ze stron
internetowych, zlecenia, umowe z Wykonawca, kopie faktury, paragonu, rachunku oraz wszelka
korespondencja prowadzona z Wykonawcg przechowywana jest przez Kierownika Osrodka Pomocy
Spoteczne;j.

8. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy Pzp, akty
wykonawcze do ustawy, ustawy o finansach publicznych, Kodeks cywilny oraz inne wtasciwe przepisy
obowigzujacego prawa.

§4
Udzielanie zaméwien
1. Procedury udzielania zamdwien okreslone w niniejszym Regulaminie obejmuja:
1) zamoOwienia o wartosci od 20 000 zt do 50 000 zt wiacznie
2) zamowienia o wartosci powyzej 50 000 zt do 170 000 zt
2. Udzielenie zamowienia o wartosci szacunkowej ponizej 20 000 zi, nie wymaga sporzadzania

dokumentow okreslonych niniejszym Regulaminem

§5
Szacowanie wartosci zamowienia
1. Ustalanie wartos$ci szacunkowej zamdwienia nastgpuje przy zastosowaniu przepisow ustawy
Pzp.
2. Niedopuszczalne jest dzielenie zamoéwienia i zanizanie jego wartoSci w celu ominigcia

obowiazku stosowania ustawy Pzp.

§6

Procedura udzielania zaméwienia o wartosci od 20 000 zt do 50 000 zt wlacznie

1. W przypadku zamoéwien, ktorych wartos¢ przekracza 20 000 zt a nie przekracza 50 000 zt —
dokonuje si¢ rozeznania cenowego u co najmniej trzech Wykonawcow, przy czym rozeznanie moze
zosta¢ przeprowadzone w szczegélnosci: telefonicznie, poczta elektroniczng, pisemnie, lub poprzez
zebranie ofert publikowanych na stronach internetowych, zawierajacych cen¢ proponowana przez
potencjalnych Wykonawcow na podstawie notatki stanowigcej zatgcznik Nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

2. Notatka stuzbowa musi zawierac:

1) opis przedmiotu zamowienia;

2) warto$¢ szacunkowg zamowienia;

3) imie¢ i nazwisko osoby, ktora oszacowata warto$¢ zamowienia i podstawe oszacowania

3. W przypadku, gdy nie ma mozliwosci rozeznania rynku wsréd wymaganej w ust. 3 liczby
wykonawcow, ze wzgledu na charakter zamowienia, dopuszcza si¢ rozeznanie wérod mniejszej liczby
potencjalnych Wykonawcow.

4. W przypadku, gdy pomimo skierowania zapytania do potencjalnych wykonawcoéw nie
otrzymano zadnej oferty, w celu udzielenia zaméwienia niezbedne jest przedstawienie np. katalogow,
wydrukow ze stron internetowych zawierajgcych opis towaru/ushugi i cene.



5. Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsze warunki
realizacji zamdwienia zgodne z wymaganiami zawartymi w zaproszeniu ofertowym.

Przy podejmowaniu decyzji o wyborze dostawcy/wykonawcy Zamawiajacy bierze pod uwage ceng lub
cen¢ i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia, w szczegdlnosci termin wykonania
zamdwienia, gwarancje, funkcjonalnos¢, parametry techniczne.

6. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji ztozonych ofert.

7. Zamowienia publicznego udziela Kierownik jednostki.

§7

Procedura udzielenia zamodowienia o warto$ci powyzej 50 000 zt do 170 000 zt

Pracownik merytoryczny realizuje zamdwienia publiczne o wartosci powyzej 50 000 zt do 170 000 zt
na podstawie wniosku o udzielenie zamoéwienia, ktdérego wzor stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

1. Zamowienia publiczne o warto$ci powyzej 50 000 zt do 170 000 zt udzielane sa w drodze
zapytania ofertowego, ktorego stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
2. Zapytania ofertowe zamieszczane sg przez okres co najmniej pigciu dni, na stronie internetowe;j

Zamawiajacego, i/lub powszechnie dostepnej stronie internetowej przeznaczonej do umieszczenia
zapytan ofertowych. Dodatkowo zapytanie ofertowe moze zosta¢ przestane do potencjalnych
Wykonawcow za posrednictwem poczty, faxu lub drogg elektroniczng

3. Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejsze warunki
realizacji zamdwienia, zgodnie z wymaganiami zawartymi w zapytaniu ofertowym.
4. Pracownik merytoryczny sporzadza umowe w formie pisemne;.
5. Zamowienia publicznego udziela Kierownik jednostki.
§8
Wylaczenia

W uzasadnionych przypadkach przepisoéw Regulaminu okreslonych w § 6 1 7 nie stosuje si¢ gdy:
1.Wystapita pilna potrzeba udzielenia zamowienia a Zamawiajacy nie dysponuje czasem odpowiednim
do przeprowadzania procedury wyboru Wykonawcy, w szczegdlnosci w przypadku awarii, zagrozenia
dla bezpieczenstwa ludzi i mienia

2.W przypadku udzielenia zamowienia w zakresie dzialalnosci tworczej lub artystycznej

3.W innych szczegdlnych wypadkach wuzasadnionych charakterem zamoéwienia lub innymi
okoliczno$ciami, np. konieczno$cia zapewnienia biezacego funkcjonowania Zamawiajacego w sytuacji
braku mozliwosci terminowego wyboru Wykonawcy w postepowaniu prowadzonym zgodnie
z procedurami Regulaminu, na okres niezbedny do dokonania takiego wyboru.

§9

1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktoéra zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote
do ceny najkorzystniejszej oferty lub w wyniku podjetych fakultatywnych negocjacji z wykonawca,
wykonawca obnizy ceng oferty ponizej ceny, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoéwienia,

3) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zaméwienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie zamawiajgcego, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidziec,

4) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usuni¢cia wada uniemozliwiajacg zawarcie waznej
umowy w sprawie zamowienia,



5) wystgpita wazna przyczyna, w szczeg6lnosci gdy umowa o dofinansowanie projektu, w zwiazku
z ktora prowadzono postepowanie o udzielenie zamowienia, wygasta lub zostata rozwigzana.

2. O uniewaznieniu postgpowania zamawiajacy informuje Wykonawcow, do ktorych skierowat
zapytanie ofertowe, albo, jezeli uniewaznienie postepowania nastgpito po uptywie terminu sktadania
ofert - wykonawcdow, ktorzy ztozyli oferty.

3. W przypadku uniewaznienia postgpowania wykonawcom nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztow
uczestnictwa w postepowaniu.

§10

Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

1) jest niezgodna z powszechnie obowigzujacym prawem,

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

3) zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,
4) zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z postepowania,
5) zawiera bledy w obliczeniu ceny,

6) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik Nr 1/2026

do Regulaminu udzielania zamdwieri publicznych
zdnia 16.01.2026 r.

Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej

w Radowie Matym

Notatka

1. Przedmiot zamowienia publicznego (nazwa zamowienia wraz z opisem przedmiotu
zamdwienia publicznego)

2. Termin realizacji ZamOWICNIA: ... ...eiueintie i
3. Warto$¢ zamdwienia (bez podatku Vat): ... PLN
Wartos¢ zamowienia z podatkiem Vat: ... PLN
Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniu ..., na podstawie

................................................... (podac sposob ustalenia warto$ci zamowienia).

Notatke sporzadzit: ...
(data, pieczec imienna, podpis)



Zatqcznik Nr 2/2026

do Regulaminu udzielania zamdwieri publicznych
zdnia 16.01.2026r.

Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej

w Radowie Matym

Whiosek o udzielenie zgody na realizacje zamodéwienia
o wartosci przekraczajacej 50 000 ztotych do 170 000 zlotych

1.Przedmiot zaméwienia publicznego: (nazwa zamowienia wraz z opisem przedmiotu zamoéwienia

publicznego (nazwa zamdwienia wraz z opisem przedmiotu zamowienia publicznego):

2.Nazwa 1 kod CPV: L
3. Nr w planie zamowien publicznych: .........c.ooiiriiiiii e
4. Termin realizacjl ZAMOWICIIAL ......viutiteetit et et e et e et eeenserrereeenneanns
5. Warto$¢ zamowienia bez podatku VAT: ..ot e PLN
Wartos¢ zamowienia z podatkiem VAT: ........ooiiiiiiiiiiiiiiiieieeee s PLN
Ustalenie wartosci zamowienia dokonano w dniu ..............cceeevvvennnnnnn. na podstawie:
L0 B3V ST 100 0] 018 T2 o] [N

7.Zataczniki:

8.Wniosek sporzadzit: ..o

(data, piecze¢ imienna, podpis)

Sprawdzono pod wzgledem legalnosci, celowosci i gospodarnosci:

(data, piecze¢ imienna, podpis)

Potwierdzam zabezpieczenie srodkéw finansowych w wysokos$ci ........ccoovvviiiiiiiiinnn, zt brutto
w budzecie :

Rozdziat ......................... dziat ... S .



Zatqcznik Nr 3/2026

do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
zdnia 16.01.2026 .

Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej

w Radowie Matym

Zapytanie ofertowe

1) Opis przedmiotu zamowienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zamdéwienia
1. Przedmiotem zamoéwienia jest
2. Szczegbdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zalacznik Nr 1 do zapytania ofertowego.
2) Termin wykonania zaméwienia:
Termin wykonania zamOwienia: ............oceveviiiieeneiniiniineennnn..
3)Warunki realizacji zaméwienia
1. Przedmiot zamowienia nalezy dostarczy¢ do ..................coen. naadres ........coeeveiviiininnnnn.
2.Platnos¢ nastapi w terminie ........................ dnia po dostarczeniu w/w przedmiotu zamdwienia
zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia oraz prawidtowo wystawiong faktura Vat.
4) Osoba do kontaktow

1. W sprawie przedmiotu zamowienia:

5) Opis sposobu przygotowania oferty

1.Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

2. Oferte proszg zalozy¢ wylacznie na adres mailowy @ ..................... . Prosz¢ o wpisanie w tytule
wiadomosci: ZP .../2021

3. Tre$¢ oferty musi odpowiada¢ tresci zapytania ofertowego.

4. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty
lub ja wycofa¢. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie winny by¢ dostarczone na pi$mie pod rygorem
niewaznosci przed uptywem sktadania ofert.

6)Termin i sposob zloZenia oferty przez wykonawce.

7) Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Cena ofertowa jest cena, za ktérag wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania przedmiotu
zamoOwienia tacznie z podatkiem Vat naliczonym zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym
zakresie.

2. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidlowa realizacja zamowienia

zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia.



3. Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich i zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku.
8) Kryteria oceny oferty
1. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie: Cena — znaczenie kryterium — 100%

2. Punkty zostana obliczone wedtug wzoru:

najnizsza cena brutto spos$rod badanych ofert
[o$¢ uzyskanych punktOw = ..o
x 100

cena brutto badanej oferty
3.Wynik dzialania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku. Maksymalna liczba punktow
jaka mozna uzyskac - 100.
4. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora uzyska najwigksza liczbe punktow sposrod
ofert podlegajacych rozpatrzeniu.
9) Skladanie ofert dodatkowych
1. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny oferty jest
cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty zlozone oferty
o takiej samej cenie, zamawiajagcy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia w
terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
2. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach.
10)Okolicznosci, w ktoérych oferta nie podlega rozpatrzeniu
1. Tre$¢ oferty nie odpowiada na tre$¢ zapytanie ofertowego.
2. Jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.
3.Jezeli Wykonawca ztozy wigcej niz jedna ofert¢ w postgpowaniu.
11) Podstawa nieudzielenia zamoéwienia.
1. Nie zlozono zadnej oferty podlegajacej rozpatrzeniu.
2.Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote
do ceny najkorzystniejszej oferty.
3.W przypadku o ktorym mowa w punkcie 9 , zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie.
4. Wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wcze$niej przewidziec.
5. Postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunig¢cia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.
6. zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

12) Informacje dodatkowe



1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia w toku badania ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcow informacji zawartych w ofercie.

2. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawcdw, co do ktorych wskutek sprawdzenia
wiarygodnosci ofert powezmie informacje o zawarciu w ztozonej ofercie danych niezgodnych z
prawda.

3. Oferte wykonawcy wykluczonego z postpowania uznaje si¢ za odrzucong.

4. Zamawiajacy bierze pod uwage wytacznie oferty przestane na adres wskazany w zapytaniu

ofertowym.

ZATWIERDZAM
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