Zarzadzenie Nr 9/2026
Kierownika O$rodka Pomocy Spolecznej w Radowie Malym
z dnia 17 wrze$nia 2026 r.

w sprawie: wprowadzenia Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) do Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentéw finansowo-ksiegowych w Osrodku Pomocy Spolecznej w Radowie Malym

Na podstawie art. 10 ust. 1 i1 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (T.j. Dz. U. 22026 1.
poz. 522; zm.: Dz. U. z 2026 r. poz. 640 i poz. 644..) oraz art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483; zm.: Dz. U. z 2021 1. poz. 2054, z 2025 r. poz.
39, poz. 1844 i poz. 1846 oraz z 2026 r. poz. 426, poz. 635, poz. 680 1 poz. 912) zarzadza si¢, co
nastepuje:

§1

1. Wprowadza si¢ zmiany do ,,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych
w Osrodku Pomocy Spotecznej w Radowie Malym”, stanowigcej zatacznik do Zarzadzenia Nr 7/2016
Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej w Radowie Matym z dnia 01.12.2016 r., poprzez dodanie
zapisoOw dotyczacych obstugi faktur ustrukturyzowanych w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF),
zmienia si¢ § 8, ktory otrzymuje nastgpujace brzmienie: faktury ustrukturyzowane wystawiane
i otrzymywane za posrednictwem KSeF, stanowig dowody ksiegowe. Za date doreczenia faktury uznaje
si¢ date przydzielenia jej numeru identyfikujacego w KSeF, Oryginalem faktury ustrukturyzowane;j jest
plik XML przechowywany w KSeF. Format PDF faktury ustrukturyzowanej wygenerowanej z KSeF
stanowi wytacznie jej wizualizacje. W przypadku podlegania obowigzku wystawiania faktur w KSeF,
zaptata faktury moze zosta¢ dokonana wylacznie na podstawie faktury ustrukturyzowanej dostepne;j
w KSef, po uprzednim przeprowadzeniu kontroli merytorycznej, formalnej i rachunkowe;.

2. Zasady korzystania z KSeF okresla odrebne Zarzadzenie Nr 8/2026 Kierownika Osrodka Pomocy
Spotecznej w Radowie Matym z dnia 10.09.2026 r. w sprawie wdrozenia KSeF w Osrodku Pomocy
Spotecznej w Radowie Matym.

§2

Zobowiazuje si¢ pracownikéw do zapoznania si¢ z trescig niniejszego Zarzadzenia oraz do stosowania
jego postanowien.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kierownik
Osrodka Pomocy Spotecznej
Anna Marcinkowska
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