Radowo Małe, 17.12.2020 r.



OPS. 260.2.2020.AM


[bookmark: _Hlk50633605]	ZAPYTANIE OFERTOWE O CENĘ

Kierownik Ośrodka Pomocy Społecznej w Radowie Małym
zaprasza do złożenia oferty na świadczenie usług pogrzebowych w zakresie sprawienia pogrzebu zmarłym, których pochowanie zleca Ośrodek Pomocy Społecznej 
w Radowie Małym


Zamawiający:
Gmina Radowo Małe
Radowo Małe 21
72-314 Radowo Małe
NIP: 857-10-49-469

Odbiorca:
Ośrodek Pomocy Społecznej 
Radowo Małe 70
72-314 Radowo Małe
e-mail: ops@radowomale.pl

I. Tryb zamówienia

1. Zamówienie prowadzone jest wyłącznie na zasadach określonych w niniejszym zapytaniu ofertowym.
2. [bookmark: _Hlk50633678]Wartość przedmiotowego zamówienia jest mniejsza od wyrażonej w złotych, równowartości kwoty 30 000 euro, dlatego też do zapytania tego nie znajdują zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz.U. z 2019 r., poz. 1843 z póz. zm.).

II. Opis przedmiotu zamówienia

1. Przewóz zwłok oraz świadczenie usług pogrzebowych w zakresie sprawienia pogrzebu zmarłym, których pochowanie zleca Ośrodek Pomocy Społecznej w Radowie Małym.
2. Zamówienie obejmuje:
· przewóz zwłok osoby zmarłej samochodem Wykonawcy w warunkach zapewniających sanitarne i techniczne bezpieczeństwo przewozu zgodnie z obowiązującymi przepisami, z miejsca zgonu do miejsca przechowywania i na cmentarz (chłodnia, prosektorium)
· kremację 
· zapewnienie najtańszej trumny drewnianej lub urny
· przygotowanie ciała do pochówku ( umycie i ubranie zwłok)
· zapewnienie odzieży w przypadku jej braku
· zapewnienie krzyża, tabliczki identyfikacyjnej
· pochówek (w tym: obsługa pochówku, tj: wykopanie grobu ziemnego na cmentarzu wskazanym przez Zamawiającego, wpuszczenie ciała, zamknięcie grobu)
· załatwienie formalności związanych ze zgonem i pogrzebem
· zapewnienie i rozwieszenie na terenie gminy Radowo Małe 1 szt. Nekrologu

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z niektórych elementów usługi oraz prawo zmniejszenia wynagrodzenia za pogrzeb, proporcjonalnie do ilości faktycznie wykonanych elementów składających się na całość usługi pogrzebowej.
4. Ze względu na szczególny charakter przedmiotu zamówienia, i wiążący się z tym brak możliwości dokładnego oszacowania ilości usług Zamawiający przewiduje, że zleci orientacyjnie 1 pogrzeb w ciągu roku. Rzeczywista liczba dokonanych pochówków może ulec zmianie, co nie będzie stanowiło podstawy do odstąpienia od zawartej umowy.

III. Warunki realizacji zamówienia

1. Podstawą sprawienia pogrzebu będzie pisemne zlecenie wystawiane przez Zamawiającego określające miejsce pochówku, jak również zakres niezbędnych usług. Po otrzymaniu zlecenia Wykonawca ma obowiązek niezwłocznie podjąć czynności związane ze sprawieniem pogrzebu.
2. Pochówek będzie wykonany na terenie gminy Radowo Małe.
3. Wykonawca wystawi fakturę Vat lub rachunek po każdej wykonanej usłudze.
4. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić należność w terminie 14 dni od daty dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury Vat lub rachunku.
5. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania usługi zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa w tym zakresie, w szczególności:
· ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmarłych,
· rozporządzenia Ministra Zdrowia w sprawie postepowania ze zwłokami                                      i szczątkami ludzkimi z dnia 7 grudnia 2001 r.
· rozporządzenia Ministra Zdrowia z dnia 27 grudnia 2007 r. w sprawie wydawania pozwoleń i zaświadczeń na przewóz zwłok i szczątków ludzkich

Organizacja i koszty związane z załatwieniem formalności związanych z pogrzebem tj., chłodnia, wykup miejsca na cmentarzu, opłata eksploatacyjna, zapewnienie ceremonii pogrzebowej zgodnie z wyznaniem zmarłego są po stronie Zamawiającego.

IV. Termin realizacji zamówienia:
     Od daty wybrania oferty do 31 grudnia 2021 r.
V. Kryterium wyboru oferty:
     100 % cena
VI. [bookmark: _Hlk50635874]Sposób przygotowania i składania ofert:

1. [bookmark: _Hlk50635958]Ofertę należy złożyć w formie pisemnej (druk w załączeniu) za pośrednictwem poczty na adres: Ośrodek Pomocy Społecznej w Radowie Małym 70, 72-314 Radowo Małe, osobiście w siedzibie Ośrodka Pomocy Społecznej lub drogą elektroniczną na adres e-mail: ops@radowomale.pl. do dnia 31.12.2020 r.
2. Kompletna oferta musi zawierać:
· formularz oferty sporządzony na podstawie wzoru stanowiącego załącznik do zapytania ofertowego, opatrzony pieczątką firmową, posiadać datę sporządzenia oraz czytelny podpis Wykonawcy.

VII. Pozostałe informacje:

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania niniejszego zapytania                                                    z uzasadnionych przyczyn, bez wybrania którejkolwiek z ofert.
2. W przypadku, gdy najtańsza oferta przewyższy kwotę jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia, Zamawiający zastrzega sobie możliwość przeprowadzenia negocjacji.
3. Do niniejszego zapytania ofertowego załączony jest załącznik Nr 2 dotyczący przetwarzania danych osobowych RODO.


























FORMULARZ OFERTOWY

Zamawiający:
Gmina Radowo Małe
Radowo Małe 21
72-314 Radowo Małe
NIP: 857-10-49-469

Odbiorca:
Ośrodek Pomocy Społecznej 
Radowo Małe 70
72-314 Radowo Małe
e-mail: ops@radowomale.pl

Wykonawca:

………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………….
Tel. …………………………………...
REGON ………………………………
NIP ……………………………………
e-mail …………………………………
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczące świadczenia usług pogrzebowych w zakresie sprawiania pogrzebu zmarłym, których pochowanie zleca Ośrodek Pomocy Społecznej                  w Radowie Małym oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę:
  Cena jednostkowa za wykonanie usługi – jednego pogrzebu 
…………………………. zł netto
…………………………. zł brutto

1.Oświadczam, że przyjmuję termin realizacji zamówienia tj. od 01.01.2021r. do 31.12.2021r. 
2.Oświadczam, że przyjmuję 14 dniowy termin płatności faktury/rachunku przez Zamawiającego.
3.Oświadczam, że prowadzę działalność gospodarczą w zakresie objętym przedmiotem niniejszego zamówienia oraz że dysponuję odpowiednim potencjałem kadrowym i nie znajduję się w stanie upadłości lub likwidacji. 
3. Oświadczam, że zapoznałem/zapoznałam się z klauzulą informacyjną zamieszczoną w zapytaniu ofertowym.

Wyszczególnienie:
	
Szczegóły zamówienia:
	
Cena jednostkowa brutto:

	Wykopanie grobu ziemnego
	

	Truman drewniana
		

	Przygotowanie ciała do pochówku
	

	Zapewnienie kompletnej odzieży                   i obuwia
	

	Przewóz zwłok  - odbiór z miejsca zgonu, przewóz do chłodni oraz na miejsca pochówku                                       (stawka za 1 km)
	

	Krzyż drewniany, tabliczka identyfikacyjna
	

	Nekrolog
	

	Obsługa przy pochówku
	



Akceptuję termin wykonania zamówienia określony w zapytaniu ofertowym oraz wszystkie zawarte w nim warunki realizacji zamówienia . 

………….………………………………………..
                                                                                   (miejscowość, data, czytelny podpis, pieczątka firmowa)

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiających w celu związanym z zapytaniem ofertowym do 30 000 euro.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO” informuję, że: 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest
Ośrodek Pomocy Społecznej z siedzibą: Radowo Małe 21, 72-314 Radowo Małe. Z administratorem danych można się skontaktować poprzez adres e-mail: ido.ops@radowomale.pl, telefonicznie pod numerem tel. 091 39 72 102 lub pisemnie na adres siedziby administratora.
Inspektor ochrony danych.
Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych osobowych, z którym może się Pani skontaktować poprzez email: ido.ops@radowomale.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora. Z inspektorem ochrony danych można się kontaktować, w sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych.
Cele i podstawy przetwarzania.
Podane przez Panią/Pana dane osobowe będą przetwarzane dla celów rozpatrzenia wniosku                                              o przyznanie świadczenia rodzinnego i jego realizację.
Pani/Pana dane są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c oraz art.9 ust. 2 lit. b Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych „RODO”),                        w związku ze złożonym zapytaniem ofertowym na świadczenie usług pogrzebowych
Odbiorcy danych osobowych.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będzie Ośrodek Pomocy Społecznej w Radowie Małym, jednostki administracji publicznej uprawnione do sprawowania kontroli i nadzoru nad prawidłowością funkcjonowania administratora, w tym organy administracji publicznej mogące potwierdzić prawdziwość podanych przez Panią/Pana informacji lub umocowane odrębnymi przepisami prawa do ich przetwarzania.  
Okres przechowywania danych.
Dane będą przechowywane przez okres 10 lat poczynając od 1 stycznia roku następnego, który to wynika z przyjętego w jednostce Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.
Sposób przetwarzania danych osobowych
Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany oraz nie zostaną poddane profilowaniu i nie będą przedmiotem przekazywania do państw trzecich.
Prawa osób, których dane dotyczą
Zgodnie z RODO przysługuje Pani/Panu:
1. prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopi,
1. prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych,
1. prawo do usunięcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie następuje w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania władzy publicznej,
1. prawo do ograniczenia przetwarzania danych,
1. prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO na adres Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa.
Informacja o wymogu podania danych. 
Podanie przez Panią/Pana danych jest wymogiem ustawowym, a odmowa ich podania uniemożliwi rozpatrzenie złożonego wniosku i przyznanie świadczenia.


